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행정실별 안내

교무행정실Ⅰ

학생행정실Ⅱ

연구행정실Ⅲ

Ⅳ

Ⅴ

농생명과학공동기기원Ⅵ

농학도서관

서무행정실



교무행정실Ⅰ

1. 졸업 및 수료

2. 학점 인정

3. 논문지도교수 선정

4. 논문제출자격시험

5. 석사·박사학위 논문심사
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CHALLENGE FOR CHANGE

1. 졸업 및 수료(1/4)
Ⅰ.교무행정실

졸업(수료) 이수학점 기준가

대학 과정 교과학점 비고

농업생명과학대학

석사 24

논문연구포함박사 36

석박사통합과정 60

⚫ 졸업(수료) 이수학점 중 논문연구 학점을 제외한 ½이상은

반드시 소속 학과(부)의 교과목을 이수하여야 함

⚫ 논문연구 과목의 수강은 학생 소속 학과(부)에서 개설한 과목 수강을 원칙으로 하되, 전공지도교수 추
천에 의하여 학과(부)장이 인정하는 경우 타전공에서 개설한 논문연구 과목을 이수시 원소속 학과의 논
문연구 이수요건을 충족한 것으로 인정

(예시) 석사 수료 24학점

원전공 교과목9학점 타전공 교과목 9학점

논문연구 6학점(취득한도(학점)은 전공별로 상이)
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CHALLENGE FOR CHANGE

1. 졸업 및 수료(2/4)
Ⅰ.교무행정실

⚫ 석사: 4회 이상 8회까지

⚫ 박사: 4회 이상 12회까지

⚫ 석·박사 통합과정: 6회 이상 16회까지

등록 횟수나

성적 평점평균: 전 교과목 및 전공교과목 성적 평점평균 3.0이상다
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CHALLENGE FOR CHANGE

Ⅰ.교무행정실

1. 졸업 및 수료(3/4)

졸업 및 수료 유의사항라

⚫ 연구윤리 과목에 대한 안내

학부(전공)
의무수강

여부
수료학점
포함여부

수료학점포함시소속전공
교과목으로인정여부

기타

농림생물자원학부

작물생명과학

× O ×

2021학년도
1학기

입학생부터
적용

원예생명공학

산림환경학

환경재료과학

바이오소재공학

농생명공학부

식품생명공학

선택필수 O ×

동물생명공학

응용생명화학

식물미생물학

곤충학

바이오모듈레이션

생태조경·지역시스템공학부
생태조경학 × × ×

지역시스템공학 × × ×

농경제사회학부
농업·자원경제학 × × ×

지역정보 × × ×

농산업교육과 × × ×

바이오시스템공학과 × O ×

협동과정 농생명유전체학 선택필수 O ×

협동과정 농림기상학 × O ×
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CHALLENGE FOR CHANGE

Ⅰ.교무행정실

1. 졸업 및 수료(4/4)

외국인 대학원생을 위한 한국어 교과목마

⚫ 990.804 한국어와 한국문화1(Korean Language and Culutre1) 3-3-0

⚫ 990.805 한국어와 한국문화2(Korean Language and Culutre2) 3-3-0

* 교과목 이수에 관한 사항

- 교과구분: 일반선택, 수료학점 포함여부: 불포함

- 성적평가방법: S/U(학점취득만을 인정하되, 평점에는 합산하지 아니함) 
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CHALLENGE FOR CHANGE

Ⅰ.교무행정실

2. 학점인정

교과학점 통산가

입학 전 타교 석·박사과정 취득학점 인정나

⚫ 본교 석·박사과정 입학 이전에 타교 동일과정 동일·유사 전공의 석·박사과정에서 취득한 교과학점은

그 성적이 B0 이상이며 10년 이내에 이수한 동일 ·유사 교과목에 한하여 석사과정 6학점, 박사과정

9학점, 석·박사통합과정 15학점까지 이수학점으로 인정 할 수 있음(대학원학사위원회 심의사항)

⚫ 석·박사간 통산인정: 최대 12학점까지 가능

(동일 및 유사학과(부)·전공에서 취득한 석사과정의 교과학점)

⚫ 학․석사간 통산인정 : 최대 6학점까지 가능(학·석사연계과정 이수생은 최대 12학점)
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CHALLENGE FOR CHANGE

3. 논문지도교수 선정(1/2)
Ⅰ. 교무행정실

선정 시기가

⚫ 논문지도교수 변경은 입학 후 3개 학기 이내를 원칙으로 함

⚫ 논문 지도교수를 선정하지 않고 휴학 시 복학 후 3개월 이내에 선정

논문지도교수 자격나

구 분 자격

석사 본교 전임교원, 겸무교원 및 기금교원

박사 본교 부교수 이상의 전임교원, 겸무교원 및 기금부교수 이상의 기금교원

⚫ 입학 후 2개 학기 이내

⚫ 학생이 소속된 학과(부) 전공의 교원이 원칙

⚫ 타 학과(부) 전공의 교원을 논문지도교수로 선정 시 대학원학사위원회 심의를 거쳐 선정
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CHALLENGE FOR CHANGE

3. 논문지도교수 선정(2/2)
Ⅰ. 교무행정실

공동논문지도교수 선정다

⚫ 논문지도교수는 학생 1인당 1명을 선정하는 것이 원칙이나 다음의 경우 2명 이내의 공동지도교수

선정이 가능함

⚫ 1. 학제적 성격의 학위논문 작성

⚫ 2. 국내외 대학 또는 기관과 공동학위, 복수학위 수여협정을 체결한 경우

⚫ 3. 타 학과(부) 전공의 교원을 논문지도교수로 선정하는 경우
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CHALLENGE FOR CHANGE

4. 논문제출자격시험(1/2)
Ⅰ. 교무행정실

시험과목가

영어과목 합격 인정 기준나

구분 과정
시 험 과 목

배점 및 합격 기준
외국어시험 종합시험

논문제출

자격시험

석사 한국어(외국인) 전공과목 100점 만점에 60점 이상 합격

박사 한국어(외국인) 전공과목 100점 만점에 70점 이상 합격

※ 영어과목은 ‘06학년도 1학기부터 자격인정제도로 대체하여 시행하고 있는 바, 논문심사 대상자 중
영어과목 합격인정처리를 받지 못한 학생은 반드시 논문심사 등록 전까지 전공사무실에 영어 성적을 제출하여야 함.

시험종류 학부(과) 합격 점수 (개정TEPS)

TEPS

농경제사회학부 327점 이상

이외 학부(과) 298점 이상
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CHALLENGE FOR CHANGE

4. 논문제출자격시험(2/2)
Ⅰ. 교무행정실

응시자격다

구 분 내 용

석사 2개 학기 이상 등록, 12학점 이상 취득한 자(취득예정X), 수료생은 연구생등록을 필한 자

박사 2개 학기 이상 등록, 12학점 이상 취득한 자(취득예정X), 수료생은 연구생등록을 필한 자

석∙박사 통합 5개 학기 이상 등록, 36학점 이상 취득한 자(취득예정X), 수료생은 연구생등록을 필한 자

※환경안전교육 이수 대상자는 반드시 환경안전교육을 이수하여야만 시험에 응시가 가능
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CHALLENGE FOR CHANGE

5. 석사∙박사학위 논문심사
Ⅰ. 교무행정실

⚫ 논문심사 대상자: 논문제출자격시험을 모두 합격한 수료자(예정자 포함)

• 연구생 등록: 수료자 중 학위논문을 제출하고자 할 시 연구생 등록 필수(2월, 8월)

✓ 연구생등록을 하지 않을 경우 논문심사 신청 불가

• 논문제출 예정등록 및 심사료 납부: 4월, 10월 중

✓ 석사: 100,000원, 박사: 300,000원

⚫ 논문제출 관련 기한 연장 안내

• 석사과정: (수료 후 자동) 4년 → (논문제출기한연장) 2년 → (기한초과자 연구생) 3년

• 박사과정: (수료 후 자동) 6년 → (논문제출기한연장) 2년 → (기한초과자 연구생) 3년

➢ 박사과정 논문심사자에 한하여 대학원학사위원회 심의를 거쳐 심사기간을 1개 학기 연장 가능

• 기한초과자 연구생 등록: 과정 이수 필요

• 등록횟수: 석사 -1개 학기 이상, 박사 - 2개 학기 이상

• 교과목 이수: 석사수료생 - 6학점 이상 취득, 박사수료생 - 9학점 이상 취득



감사합니다.



학생행정실Ⅱ

1. 장학금

2. 재학생 역량개발 프로그램

3. 학생 상담 및 지원

4. 전문연구요원
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CHALLENGE FOR CHANGE

1. 장학금(1/2)
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 지원내용: 등록금의 10~100% 면제

⚫ 신청시기: 매년 5~6월(1학기), 11~12월(2학기)

⚫ 신청방법: 온라인 신청(마이스누-학사행정-등록/장학-장학-신청)

장학금 종류가

교내 맞춤형 장학금가-1

구 분 분 류 대학원 대상

교내

장학금

성적우수장학금  교내맞춤형장학금

 강의연구지원장학금소득장학금

근로장학금  근로장학금

교외

장학금

국가(성적) 장학금  국가연구(인문사회계) 장학금

발전기금장학금  발전기금장학금

장학재단장학금  장학재단장학금

학자금대출  일반상환학자금대출
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CHALLENGE FOR CHANGE

1. 장학금(2/2)
Ⅱ. 학생행정실

강의·연구지원 장학금

농생대 자체 장학금

⚫ 서울대발전기금(농생대)/농생대교육연구재단 장학금

• 전공 또는 연구실 지정 장학금으로 지원금액, 종류 등이 다양

⚫ 선발 및 지급시기: 연중 상시

⚫ 주요 장학금: 교육연구재단, 목운문화재단, 서울대농공장학재단, 창업지원센터장학금 등

⚫ 개요: 교수 1명 당 지도학생 1명을 장학생으로 배정

⚫ 지원내용: (과정생) 등록금 전액 + 월정액(석사 20만원, 박사 30만원)
(연구생) 월정액(석사 50만원, 박사 90만원)

⚫ 선정제외자: 전문연구요원, 근로소득 1,200만원이상, 
BK21플러스사업 연구장학금 수혜자, 성적(3.3)기준 미달자

⚫ 선발시기: 매 학기 시작 전(2월, 8월)

가-2

가-3
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CHALLENGE FOR CHANGE

2. 재학생 역량개발 프로그램(1/4)
Ⅱ. 학생행정실

구분 프로그램명 운영 시기 선발 방법

가.

활동

지원

국

외

가-1. 국외 인턴십 프로그램1) ?
1학기, 2학기 선발 및

방학 중 활동 지원

1차 운영진 서류심사

2차 심사위원 발표심사

가-2. 해외학술대회 발표지원 프로그램2) ?
1학기, 2학기 선발 및 학회기간에

따라 활동 지원
심사위원 서류심사

국내 가-3. 대학원생 융합 창의 연구 프로그램3)
1학기 선발 및

7월~11월 활동 지원

1차 운영진 서류심사

2차 심사위원 발표심사

나.

공모전 지원

나-1. 창업경진대회 1학기 동안 심사 및 선발
1차 심사위원 서류심사

2차 심사위원 발표심사

나-2. CALS 홍보 UCC 공모전
2학기 동안 심사 및 시상

(하계방학 모집)

심사위원 심사

(필요한 경우, 재학생 심사)

다.

교육

지원

다-1. 농산업 Start-Up을 위한 창업 교육 1학기 모집 및 교육 운영 선착순 선발

다-2. 영어논문 작성법 강좌
1학기, 2학기 모집 및

방학 중 교육 운영
선착순 선발

다-3. 해외학술대회 발표법 강좌

라.

특강

라-1. 열정과 지성을 만나다 특강
상시 선착순 수강

라-2. 농생명산업 특강

주 1) 예산 내 선발(최대 300만원 지원)   2) 예산 내 선발, 학회기간이 4월 ~ 9월인 경우 1학기(3월)에 선발, 10월 ~ 2019년 3월인 경우 2학기(9월) 선발

3) 예산범위내 팀별(500만원 지원)    4) 음영표시는 연 1회 운영하는 프로그램을 의미함. 5) 세부 내용이 포함된 프로그램은 밑줄 표시함. 
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CHALLENGE FOR CHANGE

2. 재학생 역량개발 프로그램(2/4)
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 목적: 농생대 대학원생의 글로벌 마인드 배양 및 국제 경쟁력 향상 지원

⚫ 내용: 구두 논문 발표를 희망하는 해외학술대회 참가 경비 지원

⚫ 운영 주기: 학기당 1회(연 2회) ?

⚫ 선발 인원: 가능한 예산 범위 내에서 선발(학기당 7~9명)

⚫ 신청 자격: 대학원생(과정생, 수료생 및 연구생)

⚫ 지원 내용: 최대 150만원(지역 및 기간별 차등 지원)

⚫ 우대 사항: CALS 해외학술대회 발표법 강좌 참여자

⚫ 운영 절차별 일정(안) ※ 하기 일정은 코로나19 상황에 따라 변동될 수 있음.

해외학술대회 발표지원 프로그램

구분 1학기 2학기

모집 공고 1학기 개강일 2학기 개강일

신청서 접수 마감 3월 3주 화요일 9월 3주 화요일

최종 합격자 발표 3월 4주 금요일 9월 4주 금요일

합격자 간담회 4월 1주 중 10월 1주 중

결과보고서 제출 9월 1주 화요일 3월 1주 화요일

가-2
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2. 재학생 역량개발 프로그램(3/4)
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 목적: 다학제간 연구 기회 제공 및 창의융합 연구역량 강화 지원

⚫ 내용: 2개 이상의 전공이 융합하여 창의적이고 다학제적인 연구를 직접 설계 및 수행

⚫ 운영 주기: 연 1회

⚫ 선발 인원: 가능한 예산 범위 내에서 선발(연 2~4팀)

⚫ 신청 자격: 대학원생(과정생, 수료생 및 연구생)

⚫ 지원 내용: 연구비 500만원

⚫ 운영 절차별 일정(안) ※ 하기 일정은 상황에 따라 변동될 수 있음.

대학원생 융합 창의 연구 프로그램

구분 1학기

모집 공고 1학기 개강일

신청서 접수 마감 6월 1주 화요일

서류심사 합격자 발표 6월 1주 금요일

2차 프레젠테이션 심사 6월 중

최종 합격자 발표 6월 3주 금요일

합격자 간담회 6월 4주 중

연구 수행 7월~11월

결과보고서 제출 12월 2주 화요일

가-3
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2. 재학생 역량개발 프로그램(4/4)
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 서울대학교 농업생명과학대학 홈페이지 > 재학생 역량개발 페이지 참조

재학생 역량개발 프로그램 공고 확인 및 신청

재학생 역량개발

※
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3. 학생 상담 및 지원
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 농생대 학생 상담실(농:담) 운영내용

• 재학생들의 개인적 고민에 대한 전문 상담서비스 제공

• 운영 기간 : 매주 월~목 13시~18시, 상담시간은 개별협의를 통해 확정

• 상담신청 방법 : 1:1개별상담, e-mail, 전화 및 방문 접수

※ 코로나19로 대면상담은 위급상황에 한하여 진행

• 상담실 위치 : 75-1동 209호, cals_counsel@snu.ac.kr, 02-880-2297

⚫ 농생대 입학진로정보실

• 농생대 200동 2009호(02-880-4667)

• 재학생 역량개발 프로그램 운영

• 재학생 요구사항 파악 및 개선 사항 도출(대학원생활조사)

• 취업정보 제공: 기업채용공고 게시(농생대 홈페이지-CALS 소식 – 취업광장)

mailto:cals_counsel@snu.ac.kr
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3. 학생 상담 및 지원
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 경력개발센터(http://career.snu.ac.kr)

• 롯데국제교육관 2층(152-1동)

• 재학생 및 졸업생의 진로결정 및 취업준비를 위한 다양한 프로그램 운영

⚫ 대학생활문화원(http://snucounsel.snu.ac.kr)

• 학생회관 5층

• 재학생 대학생활 적응, 대인관계, 정서 문제에 대한 심리상담, 각종 심리검사 실시

http://calsstudent.snu.ac.kr/


25

CHALLENGE FOR CHANGE

4. 전문연구요원
Ⅱ. 학생행정실

⚫ 목적 : 석·박사 등 고급인력에게 학문과 과학기술의 지속적인 연구기회를 제공하여 국가

산업의 육성·발전에 기여

⚫ 지원 자격(공통조건) 

• 석사학위 이상 취득하고 자연계 박사학위과정 수학 중에 있는 자

• 전문연구요원 편입 후 의무종사기간(3년)을 35세까지 마칠 수 있는 자

⚫ 선발 시기: 1년 2회(4월, 8월)

⚫ 선발 방법 ※ 자세한 사항은 학생행정실로 문의(880-4531)

구 분 내 용

현역입영대상자 지원자 중 지원자격에 부합되는 자를 대상으로 선발 기준에 의거하여 고득점 순으로 선발

사회복무소집

대상자(보충역)

지원자 중 지원자격에 부합되는 자를 선발

※ 보충역은 배정인원과 별개로 선발하며, 선발기준의 적용을 받지 않음.



감사합니다.



연구행정실Ⅲ

1. 국가연구자번호

2. 연구노트

3. 저널(Journal)

4. 국가연구개발사업

5. 연구윤리

6. 직무발명

7. 주요업무 및 유관자료
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1. 국가연구자번호
Ⅲ. 연구행정실

⚫ 개요: 국가연구개발사업에 참여하는 연구자의 개인정보보호를 위해 주민등록번호 대신 사용

⚫ 특징: 1인 1번호 원칙(개명, 이직 등 경우에도 계속사용 가능, 외국인 발급가능)

⚫ 발급방법: IRIS(범부처통합연구지원시스템,iris.go.kr) › 회원가입 › 연구자전환

- IRIS란? : 국가연구개발혁신법(‘21. 1. 1.) 시행에 따라 마련된 연구자 단일접속 R&D 지원포털

- 기존 과학기술인등록번호(NTIS) 및 연구자등록번호(KRI) 보유자는 기존번호 부여

국가연구자번호(舊 과학기술인등록번호)가
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2. 연구노트(1/2)
Ⅲ. 연구행정실

⚫ 연구수행의 시작부터 연구개발결과물의 보고, 발표, 지식재산권의 확보 등에 이르기까지 연구과

정 및 결과를 기록한 자료

⚫ 연구기관·연구자가 연구개발과제를 성실하게 수행하고 연구개발과제 수행에 따른 정당한 권리

를 보호할 수 있도록 지원하기 위하여 작성〮관리토록 함

⚫ 서울대학교에서 수행하는 아래 연구개발사업에 참여하는 모든 연구책임자 및 참여연구원

- 국가연구개발사업

- 협약이 정하는 바에 따라 연구노트를 작성, 관리하여야 하는 사업

정의가

작성대상나

관련규정 및 지침다

⚫ 「연구개발혁신법」 제35조 제2항 및 동법 시행령 제65조 제1항

⚫ 국가연구개발사업 연구노트 지침(‘21. 1. 1.), 서울대학교 연구노트 지침
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2. 연구노트(2/2)
Ⅲ. 연구행정실

학내 교육사례라
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3. 저널(Journal)
Ⅲ. 연구행정실

SCI Science Citation Index • SCIE로 통합
(‘20.1.3.,Clarivate Analytics)

• mjl.clarivate.com

SCIE Science Citation Index Expanded

SSCI Social Sciences Citation Index

A&HCI Arts and Humanities Citation Index

ESCI Emerging Sources Citation Index

Scopus • 저널 외 도서, 특허, 세미나 자료 등 포함(Elsevier)

KCI Korea Citation Index

JCR Journal Citation Reports
• jcr.clarivate.com
• 매년 6-7월 전년도 JCR 발표, 10월 최종 업데이트

(2021 JCR Release=2020)

저널 관련 정보가
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4. 국가연구개발사업(1/3)
Ⅲ. 연구행정실

정의가

⚫ 중앙행정기관이 법령에 근거하여 연구개발을 위하여 예산 또는 기금으로 지원하는 사업

관련용어나

연구개발과제 국가연구개발사업을 추진하기 위해 소관 행정기관의 장이 선정하는 과제

연구개발기관

주관 연구개발과제를 주관하여 수행

공동 주관연구개발기관과의 연구개발과제협약에 따라 연구개발과제를 분담하여 공동으로 수행

위탁 주관연구개발기관으로부터 연구개발과제의 일부의 위탁을 그 소관 중앙행정기관 장의 승인을 받아 수행

전문기관
중앙행정기관의 장이 소관 국가연구개발사업에 대한 업무의 전부 또는 일부를 대행하고자 설립 또는 지
정한 기관

연구개발성과
연구개발과제의 수행 과정 및 그 결과로 인하여 창출 또는 파생되는 유 무형의 성과
(제품, 시설·장비, 논문, 특허 등 지식재산권)

참여연구원 연구개발과제를 수행하는 자

학생연구원 학위과정(학사·석사·박사) 중에 있는 참여연구원

정산
연구개발비 사용실적에 대하여 중앙행정기관, 전문기관 또는 주관연구기관이 실시하는 일체의 회계검사
행위
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4. 국가연구개발사업(2/3)
Ⅲ. 연구행정실

국가연구개발사업의 추진체계다

예고
중앙행정기관의 장(또는 전문기관의 장)은 소관 국가연구개발사업에 대하여
매년 1월 31일까지 예고 [ 목적, 연구개발비,공모일정, 지원내용 및 기간 등]

기획 중앙행정기관의 장이 연구개발에 대한 수요 조사 및 사전기획을 통해 연구개발과제 발굴

›
›

공모〮신청 원칙적으로 공모를 통해 선정(예외적으로 지정 등 공모외 방법 활용)

사전검토〮선정평가

선정, 협약체결 및 과제수행, 협약변경

연구개발과제 보고 및 평가

연구개발성과의 귀속 및 활용, 기술료 징수 및 사용

›
›

›
›
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4. 국가연구개발사업(3/3)
Ⅲ. 연구행정실

연구개발계획서 표준서식라
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5. 연구윤리(1/2)
Ⅲ. 연구행정실

연구윤리 개념가가

책임주체의 의무나

⚫ 책임있는 연구수행을 위해 연구과정 전반에서 고려하고 지켜야 할 사항

- 연구진실성 확보, 학문교류에 관한 윤리, 이해 충돌 관리, 인간·동물연구 윤리, 건전한 연구실 문화 조성 등

〮 연구윤리 준수 및 진실〮투명한 국가연구개발활동 수행

연구자

〮 연구윤리 확보
〮 연구윤리에 관한 자체규정 마련

연구기관

학내 교육다

⚫ 2021학년도부터 대학원 공통교과목으로 신설 및 2022학년 필수화

⚫ 대학원 신입생을 위한 연구윤리 교육 실시(매학기)
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5. 연구윤리(2/2)
Ⅲ. 연구행정실

IRB(기관생명윤리위원회, Institutional Review Board)라

⚫ 본교 IRB 심의 절차

- 심의신청-행정검토-접수완료-심의구분위원배정[정규심의/신속심의]-심의결과 통보

⚫ IRB심의대상: 인간을 직접 상대하거나 이미 확보된 검체를 대상으로 하는 연구

- 생명윤리 및 안전에 관한 법률 제10조에 따른 기관생명윤리위원회 설치대상 기관

IACUC(동물실험윤리위원회, Institution Animal Card and Use Committee)마

⚫ IACUC심의대상: 실험동물을 대상으로 하는 연구

- 「동물보호법」및 「실험동물에관한법률」에 따른 동물실험윤리위원회 설치대상 기관

⚫ 학내 교육: 「실험동물의 사용〮관리 등에 관한 교육」 실시 (실험동물자원관리원)

- 동물실험 수행 연구자(학생, 연구원 등) 필수 이수

- 2021년 교육일정:  3.16(화), 6.9.(수), 8.17.(화), 9.8.(수), 12.14.(화)
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6. 직무발명
Ⅲ. 연구행정실

정의가

⚫ 본교의 연구시설이나 인력을 이용하여 교직원 등이 그 직무와 관련하여 창출한 지식재산이거나
본교, 본교 산하 법인 또는 정부부처와 그 출연기관으로부터 연구비를 지원받은 연구과제를 수행
한 결과로서 창출한 지식재산

자유발명: 직무발명을 제외한 지식재산으로 발명자에게 권리 귀속

직무발명 신고 및 귀속나

⚫ 발명진흥법 제2조, 저작권법 제9조, 고등교육법 제15조

⚫ 서울대학교 지식재산권 관리 규정

⚫ 서울대학교 지식재산권 보호 지침

⚫ 본교 교직원 등에 의해 직무발명으로 창출된 지식재산에 대하여 ｢서울대학교 지식재산권 관리
규정｣ 및 관련 법률에 따라 산학협력단장에 신고하여야 함

관련법규 및 규정다
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7. 주요업무 및 유관자료
Ⅲ. 연구행정실

농생대 홈페이지(cals.snu.ac.kr) > 연구행정가



입학을 진심으로 환영합니다.



서무행정실Ⅳ

1. 시설물 유지 관리

2. 실험실 안전관리

3. 관악캠퍼스 소개

4. 농생대 건물이용
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1. 시설물 유지 관리
Ⅳ. 서무행정실

⚫ 관악캠퍼스 내 시설물(건축, 토목, 기계, 전기, 통신, 승강기 등) 고장관련

민원처리를 위하여 바로처리센터를 운영

⚫ 접수시기: 시설물 고장 발생 시

⚫ 접수방법: 전화(☎880-2000), 포털(my스누 하단), 앱(포털 앱, 스마트 캠퍼스 맵)

⚫ 예시

- 형광등 교체

- 건물 누수

- 연구실 전기관련(전기용량, 콘센트 설치 등)

- 화장실 변기막힘

시설물 고장 처리 – 바로처리센터(☎2000)가
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2. 실험실 안전관리
Ⅳ. 서무행정실

⚫ 서울대학교 연구실 안전환경 관리 규정

⚫ 서울대학교 생물안전위원회 규정

⚫ 서울대학교 방사선 안전관리 규정

⚫ 이공계 대학의 모든 대학원생, 연구원 및 학부생은 안전성 확보와 사고예방에 필요한 안전교육
을 의무이수

⚫ 생물, 방사선 등을 취급하는 연구활동 종사자인 경우 별도 추가교육 이수 필요

⚫ 2020년 2학기 안전환경 신규교육은 코로나 19 상황으로 인해 집체교육을 온라인 강좌로 대체
하여 실시

본교 관련규정가

안전교육나
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2. 실험실 안전관리
Ⅳ. 서무행정실

교육명 구분 교육대상 일정 내용

안전
환경교육

신규

이공계(미대 포함) 대학원생, 연구
원 및 학부생

2월,8월
연구실 안전 전반에 관한 집체교육
(COVID-19로 이번학기는 온라인 교육
으로 대체)

정기 1학기(3월~7월),
2학기(9월~12월)

연구실 안전에 관한 온라인교육

생물
안전교육

신규
(실습)

병원체 및 LMO(2등급 이상) 연구
실 사용자

2월, 8월
(차수별 기간상이)

생물안전 2등급에 관한 이론 및 실습교
육

계속
생물안전 1등급 이상(LMO 포함) 
연구실 사용자

1학기(3월~7월),
2학기(9월~12월)

생물안전에 관한 온라인교육

방사선
안전교육

신규 신규 방사선 취급 연구활동종사자 2월,8월 직장교육

정기 기존 방사선 취급 연구활동종사자 2월,8월 기본교육,직장교육

학내 안전교육다
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2. 실험실안전관리
Ⅳ. 서무행정실

보험가입 및 관리라

⚫ 연구실에서 발생한 사고로 인한 부상 · 질병 · 신체장해 · 사망 등 생명 및 신체상의 손해를
보상하는 보험가입

유족급여 장해급여 요양급여 장의비 입원급여

2억원 등급별 정액 5천만원 1천만원 1일당 5만원
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2. 실험실 안전관리
Ⅳ. 서무행정실

폐기물 종류마

폐기물

지정폐기물 의료폐기물

• 폐수(폐액) – 폐수, 폐산, 폐알칼리

• 고체시약 – 폐실리카, 유독물 시약

• 실험 후 발생된 도구(piptte tip 등)

• 폐시약병(폐유기용제)

• 격리폐기물 – 동물사체, 조직물, 액상, 고상

• 손상성 폐기물 – needle, 칼, 유리재질

• 병리계 – 액체배지, 고체배지, 플라스틱 류

• 일반의료폐기물 – 일반 실험도구(동물실험)

•일반 생활폐기물(컵, 캔, 종이 등 생활 쓰레기)

•토양 폐기물(폐토양)
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2. 실험실 안전관리
Ⅳ. 서무행정실

지정폐기물바

가. 실험실 발생 지정 폐기물(glove, tip 등)

200동 지하 주차장 B104호
창고에 배출

배출 대장 작성(실험실 비치)

스티커 작성 및 부착노란색 비닐백 사용

No. 배출일 배출자 배출량(비닐백)
비

고

201 . . .

201 . . .
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2. 실험실 안전관리
Ⅳ. 서무행정실

폐기물 처리 방법바

나. 의료폐기물(병리, 손상, 일반)

200동 지하 주차장 B104호
창고에 배출

박스 상단
주기표 작성

• 실험실명 :

• 동/호수 :

• 배출자 :

• 연락처 :

• 사용 개시일 :

• 배출일 :

배출 대장 작성(실험실 비치)

No. 배출일 배출자 배출량(박스)
비

고

201 . . .

201 . . .

※ 배출시 폐기물 상자가 파손되어 내용물이 노출되지 않도록 유의

※ 박스 상단 주기표 및 배출대장 정확하게 작성

No. 배출일 배출자 배출량(박스) 비고

201 . . .

201 . . .
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2. 실험실 안전관리
Ⅳ. 서무행정실

기타사항사

• 지정, 의료폐기물 배출시 반드시 처리의뢰 스티커 및 박스 상단 주기표 작성

(주기표 미작성 후 배출시 과태료 부과 대상)

• 의료폐기물은 컨테이너에 비치된 배출대장 작성, 폐기물 적재과정에서 보관

상자 및 봉투가 파손되지 않도록 유의하여 파기

• 생활폐기물은 지정, 의료폐기물과 혼합 배출 금지

- 3년 이하의 징역 또는 2천만원 이하의 벌금

• 복도에 적재 및 방치 금지(지정된 장소에 반드시 보관)

• 의료폐기물 박스 및 비닐은 보관 창고에 상시 비치

• 지정폐기물(비닐, 처리의뢰 스티커) 및 토양폐기물(비닐, 처리의뢰 스티커)과

폐수처리의뢰전표는 200동 3015호(문서수발실) 상시 비치

• (문의: 서무행정실 880-4514)
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3. 관악캠퍼스 소개
Ⅳ. 서무행정실

⚫ 서울대학교 공식 모바일 캠퍼스 지도(SNU MAP)는 넓고 복잡한 관악 캠퍼스의 건
물, 식당 위치, 행사/이벤트 등 생활편의 정보를 쉽고 편리하게 PC와 모바일(스마
트폰)로 확인할 수 있습니다.

캠퍼스 맵 안내가

셔틀버스나

운 행 구 간 운행시간 배차(1대) 승차지점

통학
셔틀

행정관 ↔ 서울대입구역 07:00 - 19:00 10분 서울대입구 3번출구

행정관 ↔ 대학동 07:00 - 19:00 10분 서울정보학교 앞

행정관 ↔ 사당역 08:00 – 11:00 10분 사당역 4번출구
타이어O뱅크

서울대입구역 → 2공학관 08:00 – 11:00 10분 방학 중 운행 X

연구
지원

관악 ↔ 수원농장
07:40
16:40

일 2회 농생대 앞 카니발
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3. 관악캠퍼스 소개
Ⅳ. 서무행정실

관악캠퍼스다
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4. 농생대 건물이용
Ⅳ. 서무행정실

⚫ 농업생명과학대학은 음식물 반입금지 건물

- 200동내 공간은 연구실, 강의실로 구성

- 쾌적한 면학 분위기 조성 및 연구실관리 규정에 따라 음식물 반입 및 섭취금지

음식물 섭취 금지가

⚫ 실험실에서 고전력을 요구하는 연구장비 사용 시 시설팀(전기)과 협의 후 설치

시설팀(전기) ☎02-880-2000

⚫ 200동 건물내에서 에어컨설치 및 시설공사(구조물 설치 및 타공)시에는 서무행정실의 승
인을 받은 후 시공

농생대 서무행정실 시설담당자 ☎02-880-4515

연구공간 이용 및 공사안내나



감사합니다.



2021학년도 1학기 대학원 신입생 대학생활 안내

농학도서관 이용 안내

Freshman



1. 도서관 위치 및 시설



도서관 위치

* 연건캠퍼스
: 의학도서관, 치의학도서관

농학도서관(75-1동)

수의학도서관(81동)

국제학도서관
(140-1동)

경영학도서관
(58동) 사회과학도서관

(16동)

음악도서관(74동)

법학도서관(72동)

중앙도서관
(62,62-1동)



도서관 위치

두레미담 건물 (75-1동) 1층
이용시간: 09:00~18:00(평일)



도서관 시설

1F

B1F

자료실 열람실

공동학습실 상록열람실

※ B1층 사물함: 신청 후 이용 가능



2. 대출/반납



대출/반납2

도서관 출입1



대출/반납

⚫ 대출 책 수 및 기간: 30권 30일, 대출일로부터 최대 90일까지 연장가능

⚫ 반납

24시간 무인반납기 이용가능
(예약도서는 반납불가) 

중앙도서관, 분관 간
도서 반납가능



대출/반납

⚫ 캠퍼스 간 대출

⚫ 예약

⚫ 연체료 결제: 도서관 홈페이지 이용

(3일째부터 200원/책, 예약도서 300원)   

의학, 치의학도서관 도서
농학에서 대출가능 픽업 위치: 

‘농학도서관’



3. 자료 이용



자료 이용

단행본

신착도서
교수저술도서

Journal, Article
학술DB 

학위논문

※ 학외에서는 <학외접속> 클릭 후 전자자료, Google Scholar 이용



⚫ Journal, Article: 검색 후 이용 가능 여부 및 Journal Coverage 확인

⚫ 학술DB: 도서관 홈페이지 > 자료 검색> 학술DB

자료 이용



농생명과학/생명공학 분야 주요 DB

구 분 내 용 제공 형태

CAB abstracts
- 농생명과학분야의 가장 포괄적인 DB

- 약 500만건이 넘는 논문 정보 수록, 800여종의 저널 원문 제공

Index/Abstracts 

AGRICOLA - 미국 농업도서관에서 제작하는 농생명과학분야 서지 DB 

ASPB - American Society of Plant Biologists에서 발행하는 2종의 저널 원문 제공

Full Text 
BioOne - 바이오 분야 학회 및 학술지 약 100여종의 원문 제공

PLOS - Open Access 저널로서 생명공학 및 의학분야에서 7종의 저널 발행



농생명과학/생명공학 분야 주요 DB

구 분 내 용 제공 형태

Current 

Protocols
- 생명공학, 기초의학 분야의 실험방법 및 절차에 관한 매뉴얼 제공

Full Text 
Mary Ann

Liebert
- 생명공학 분야(AIDS, 유전자치료, 생물 복제 등)의 학술지 원문제공

Portland Press 
Journals

- Biochemistry & Molecular Life Science 분야의 학술지 4종 제공

Zoological 

Records
- 동물학, 축산학 분야 DB Index/Abstracts 



과학 일반 분야 주요 DB

구 분 내 용 제공 형태

ScienceDirect
- 세계적인 과학기술 전문 출판사인 Elsevier에서 발행하는 학술지 2,700여종의

원문 온라인 제공

Full Text
Science Online - 세계적인 과학 학술지 Science의 창간호부터 최근호까지 전문 제공

BioMed Central
- 세계 최대 규모의 Open Access 출판사인 BMC에서 제공하는 의생명과학
학술지 300여종 제공

Bentham 
Science
Journal

- 생물의학, 신약, 물질, 유기화학, 생화학, 의약학, 면역학, 유기합성, 유전자치료,   
단백질 물질, 약물전달 등에 관련된 92종의 최신 의약 및 의학 정보 제공

SciFinder-n - 10,000종 이상의 과학 저널과 63개 특허기관의 특허 색인 및 분석
Index/Abstracts, 

Data/Reports



국내 주요 DB

구 분 내 용 제공 형태

RISS

- 전국 대학이 생산, 보유, 구독하는 학술자원 공유 서비스

- 국내외 학위논문, 학술지논문, 학술지, 공개강의, 연구보고서 검색 가능

- 타대학(해외는 일본, 중국, 유럽권) 소장자료 복사/대출, 해외논문

구매대행

Index/Abstracts  

KISS

- 국내에서 발행되고 있는 대학 및 학회 등 1,200개 발행기관의 학술지
1,785종의 창간호부터 최신호 원문 총 70만 편 제공

- 한국학술정보 발행 E-book 1,200종의 원문도 동시 제공 Full Text 

DBpia - 국내에서 발행된 학회지 약 2,000여종의 원문 제공 서비스



⚫ 학위논문: 자료검색 > 학위논문 또는 S-Space에서 이용

S-Space

농생대 저널 논문 및 석박사
학위 논문 온라인 이용가능



4. 미소장 자료 이용



희망도서 신청

(중앙도서관 홈페이지> 도서관 서비스>희망,강의도서 신청)



타기관도서대출, 원문복사, FRIC
(중앙도서관 홈페이지 > 도서관 서비스 > 상호대차•원문복사•FRIC)  
https://lib.snu.ac.kr/using/resource_sharing

우리 도서관에 없는 자료인가?

국내 도서관에 소장되어 있는가?

FRIC(외국학술지지원센터) 자료인가?

외국학술지지원센터
원문복사 신청(무료)

국외원문복사/대출 신청

Yes

No

국내원문복사 신청

국내 타기관도서대출 신청

https://lib.snu.ac.kr/using/resource_sharing


5. 기타 Tips



⚫ 모든 서비스 결과 알림은 마이 라이브러리 - 개인정보관리에서 전화번호, 이메일 등록

마이 라이브러리



⚫ 논문 작성을 위한 학술정보 검색방법

⚫ 서지관리 프로그램 Endnote, Mendeley

⚫ 표절방지 프로그램 Turnitin

⚫ 인용 데이터베이스 Scopus 이용법 등

도서관 이용교육

(중앙도서관 홈페이지> 새소식에 매달 업데이트)



감사합니다.



농생명과학공동기기원Ⅵ

1. 설립목적 및 주요 기능

2. 조직

3. 특별사업센터 소개

4. 기관 보유 인증현황

5. 주요통계자료

6. 기기이용절차
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

1. 설립목적 및 주요기능

• 농업ㆍ환경ㆍ생명 과학 분야의 교육과 연구 수준 선진화

• 농업ㆍ환경ㆍ생명 과학 분야의 산학협력 활성화

• 고가 연구기기의 효율적인 관리와 운영을 통한 전국적인 공동 활용

• 대학원생 등 학문 후속 세대의 첨단 연구기기 활용 능력 배양

• 첨단 연구기기 지원

• 연구기기 사용 교육지원

• 공동연구 개발 사업 참여

• 기기원 홍보 및 학술연구 정보교류 지원

▣ 설립 목적

▣ 주요 기능
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

2. 조직

• 4부

• 9개 특별사업센터

• 12개 기기실

원장

운영위원회

4부

• 기획관리부

• 대외협력부

• 교육연구지원부

• 기기관리부

행정실 특별사업센터

• 토양오염분석센터

• 먹는물분석센터

• 유전체분석센터

• 나노바이오이미징센터

• 실내환경분석센터

• 생명·환경과학교육센터

• 환경표준물질센터

• 환경위해성평가센터

• 국제환경협력센터

기기실

• 토양·수질분석기기실

• 생물공학기기실

• 나노이미징실

• 전자현미경실

• 공초점레이저주사현미경실

• 대기분석기기실

• 질량분석실

• 크로마토그래피실

• 핵자기공명분광기실

• X-선구조분석기기실

• 재료물성분석기기실

• 안정성동위원소분석실
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

• 토양 샘플 분석

• 토양오염 시설 법적 검사

• 오염지역 정밀조사

• 토양 환경평가

• 토양 오염 위험 평가 등

▣ 토양오염분석센터
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• 물 샘플 분석

• 먹는물 법적 검사

• 저수조 법적 검사 등

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 먹는물분석센터
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 유전체분석센터

• 생물정보 분석

• 유전체 분석

DNA genotyping

DNA fragment analysis

SNP discovery

• DNA 시퀀싱 분석 기기

ABI3730XL 

Roche/454 GS_FLX

Illuminia/Solexa GA
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 나노바이오이미징센터

• 생물 표본의 현미경 분석

• 환경 표본의 현미경 분석

• 현미경의 원리와 응용에 관한 교육
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 실내환경분석센터

• 건축 자재의 휘발성 유기화합물 분석

• 포름알데하이드 분석

• 실내 및 대기 공기질 분석 등
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 생명ㆍ환경과학교육센터

• 중ㆍ고등학생 대상

• 프로그램

동식물 DNA 추출

세포와 세포분열 관찰

기질과 효소

Plasmid DNA와 제한효소

미생물 배양 및 관찰
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 환경위해성평가센터

• 오염물질의 자연 기원 입증

• 위해성 평가 계획 수립

• 국내 및 국제 규정에 따른 위해성 평가

• 위해도 기반 오염 부지 관리체계 구축

• 환경분야 기술개발ㆍ제도개선 관련 기획 연구
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 환경표준물질센터

• 표준물질 생산 및 판매

토양 무기 분석용 인증표준물질

토양 유기 분석용 정도관리표준물질

• 숙련도 시험 프로그램 운영

토양, 수질 및 농축산물
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

3. 특별사업센터

▣ 국제환경협력센터

• 한-아세안 협력 사업

• 아세안 지역 생태계 복원

• 아세안 지역 건조 지역 녹화 사업

• 생물다양성 보전 등. 
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Ⅵ. 농생명과학공동기기원

4. 기관 보유 인증현황



90

CHALLENGE FOR CHANGE

5. 주요통계자료

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

2020. 2. 28 현
재
(200만원 이상)

- 인력 현황
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5. 주요통계자료

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

- 기기보유 현황
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5. 주요통계자료

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

2020. 2. 28 현
재
(200만원 이상)

(39%)

(61%)

- 기기 이용건수
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5. 주요통계자료

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

2020. 2. 28 현
재
(200만원 이상)(39%)

(41%)

- 활용 기관
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5. 주요통계자료

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

2017 12 144 634

2018 9 97 294

2019 5 94 211

- 실험·실습 (학부 및 대학원 대상)

2017 6 12 157

2018 11 18 280

2019 11 27 355

※ 2020년은 코로나-19로 인해 모든 일정 취소 함

- 세미나, 워크숍
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5. 주요통계자료

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

- 생명ㆍ환경과학교육체험학습
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기기 사용 점검
Inspect equipment

Ⅵ. 농생명과학공동기기원

6. 기기이용절차

사용료 납부
(무통장입금, 카드결제)

Pay by on-line or Credit card

이용자 NICEM 방문 및
기기사용

Visit and operate 
equipment
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경청해주셔서 감사합니다.
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질의 응답




